
Приложение 1 
к постановлению администрации МО «Пустомержское сельское поселение»

№ 129 от 18.08.2022
Штатно-должностной список 

сотрудников сборного эвакуационного пункта 

	№ п/п
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Должность по месту основной работы
	Телефон
	Домашний адрес

	
	
	
	
	рабочий
	домашний

(сотовый)
	

	1.
	Начальник СЭП
	Бобрецов Д.А.
	Глава администрации
	88137564366
	89213258578
	д. Б. Пустомержа, ул. Молодёжная д.3 кв.1

	2.
	Заместитель начальника СЭП
	Долгих А.А.
	Уполномоченное лицо, по решению задач ЧС природного и техногенного характера
	88137564432
	89516848357
	д. Б. Пустомержа, ул. Молодёжная д.7 кв.24

	3.
	Начальник группы оповещения и связи
	Трыбуш Е.А.
	Директор МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс»
	88137564359
	89052655602
	д. Б. Пустомержа, ул. Звёздная д.4 кв.6

	4.
	Сотрудник группы оповещения и связи
	Максимова Н.А.
	Специалист по жанрам творчества МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс»
	88137564359
	89216558498
	г. Кингисепп, ул. Жукова д.20 кв.20

	6.
	Начальник группы регистрации и учета
	Клименко С.В.
	Заведующая библиотеки МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс»
	
	89095872743
	д. Б. Пустомержа, ул. Звёздная д.1 кв.15

	7.
	Сотрудник группы регистрации и учета
	Егорова И.Н.
	Библиотекарь МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс»
	
	89218981507
	д. Б. Пустомержа, ул. Молодёжная д.3 кв.6

	9.
	Начальник группы формирования колонн
	Барсуков Д.А.
	Глава муниципального образования
	
	89095786703
	д. Недоблицы,  б/н

	10.
	Сотрудник группы формирования колонн
	Артемьев А.А.
	Ведущий специалист администрации
	
	89213934360
	д. Б. Пустомержа, пер. Ямской  д.1

	12.
	Начальник транспортной группы
	Рябова Н.В.
	Мастер участка ООО «УК «Коммунальные сети»
	
	89112595807
	д. Сягло, ул. Лесная д.23А

	13.
	Сотрудник транспортной группы
	Морохия А.А.
	Водитель администрации
	
	89217957605
	д. Мануйлово д.2 кв.5

	15.
	Сотрудник стола справок
	Иванова Ю.А.
	Ведущий специалист администрации
	
	89052556480
	д. Б. Пустомержа, ул. Звёздная д.1 кв.4

	16.
	Начальник группы (поста) охраны общественного порядка
	Кронова О.Г.
	Секретарь администрации
	88137564366
	89219261522
	д. Б. Пустомержа, ул. Молодёжная д.5 кв.12

	17.
	Сотрудник группы (поста) охраны общественного порядка
	Яшурина Т.М.
	Методист МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс»
	
	89219677824
	д. Мануйлово д.1 кв.9

	19.
	Начальник медицинского пункта
	Колубелова Л.М.
	Заведующая Пустомержский ФАП
	88137564422
	89313615489
	д. Б. Пустомержа, ул. Звёздная д.6 кв.3

	20.
	Сотрудник медицинского пункта
	Гурьянова Н.В.
	Медицинская сестра
	88137564422
	89052652669
	д. Б. Пустомержа, ул. Звёздная д.10 кв.20

	22.
	Старший воспитатель комнаты матери и ребенка
	Крючкова С.Г.
	Специалист 1 категории администрации
	88137564432
	89213702004
	д. Б. Пустомержа, ул. Звёздная д.6 кв.22

	23.
	Воспитатель комнаты матери и ребенка
	Ермишкина Н.В.
	Бухгалтер МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс»
	
	89216339651
	д. Б. Пустомержа, ул. Оболенского д.54/1 кв.5

	25.
	Комендант (начальник комендантской службы)
	Ткаченко Г.А.
	Менеджер по культурно массовому досугу МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс»
	
	89217961105
	д. Б. Пустомержа, ул. Молодёжная д.5 кв.20

	26.
	Сотрудник комендантской службы
	Стерлягов-Созин П.В.
	Специалист 1 категории администрации
	
	89650469128
	д. Мануйлово д.2 кв.4


Приложение 2 
к постановлению администрации МО «Пустомержское сельское поселение»

№ 129 от 18.08.2022
Календарный план действий сотрудников сборного эвакуационного пункта
	№ п/п
	Проводимые мероприятия
	Время выполнения час. мин.
	Ответственные исполнители

	
	
	1-й час
	2-й час
	3-й час
	

	
	
	20
	40
	60
	20
	40
	60
	20
	40
	60
	

	а) при получении сигнала оповещения

(распоряжения на приведение СЭП в режим рабочего функционирования)

	1.
	Оповещение и объявление сбора СЭП
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник СЭП (заместитель начальника СЭП)

	2.
	Уточнение состава СЭП и функцио​нальных обязанно​стей
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник СЭП (заместитель начальника СЭП) 

	3.
	Установление связи с постоянной эвакуационной комиссией поселения и спасательными службами поселения
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник группы оповещения 

и связи

	4.
	Занятие сотрудниками СЭП своих рабочих мест
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	Сотрудники СЭП

	5.
	Организация ох​раны обществен​ного порядка в СЭП и на прилегающей территории
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	Начальник группы (поста) охраны общественного порядка 

	6.
	Доклады старших групп, стола справок, медицинского пункта,

комнаты матери и ребенка о готов​ности к работе
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Начальники групп

	7.
	Доклад начальника СЭП председателю постоянной эвакуационной ко​миссии поселения о готовно​сти к работе
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	Начальник СЭП (заместитель начальника СЭП)

	б) при получении распоряжения на эвакуацию населения



	8.
	Оповещение и объявление общего сбора сотрудников СЭП.

Постановка задач
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник СЭП (заместитель начальника СЭП);

Начальники, старшие групп

	9.
	Приведение СЭП в режим функционирования
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	Начальник СЭП (заместитель начальника СЭП) 

	10.
	Организация охраны общественного порядка
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Начальник группы (поста) охраны общественного порядка 

	11.
	Предоставление и передача информации связанной с осуществлением деятельности СЭП
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Дежурный стола справок

	12.
	Прием регистрация эвакуируемого населения
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Начальник группы регистрации и учета

	13.
	Отправка эвакуируемого населения
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Начальник группы формирования колонн

	14.
	Организация медицинского обеспечения
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Начальник медицинского пункта 

	15.
	Организация досуга детей
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Старший воспитатель комнаты матери и ребенка

	16.
	Обеспечение пожарной безопасности, светомаскировки
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Комендант 

	17.
	Доклад председателю постоянной эвакуационной комиссии поселения о деятельности СЭП
	
	
	
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	Начальник СЭП (заместитель начальника СЭП)



Приложение 3 
к постановлению администрации МО «Пустомержское сельское поселение»

№ 129 от 18.08.2022
Схема 

связи и оповещения сотрудников сборного эвакуационного пункта 


 



Приложение 4 
к постановлению администрации МО «Пустомержское сельское поселение»

№ 129 от 18.08.2022
Форма журнала учета приказов (распоряжений) сборного эвакуационного пункта

Лицевая сторона

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ПРИКАЗОВ (РАСПОРЯЖЕНИЙ) СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА № _______

наименование организации

Начат «___» _____________20___г.

Окончен «___» ____________20___г.

Обратная сторона

	№ п/п


	Дата приказа (распоряжения)
	Время 


	Краткое содержание
	Принято решение
	Ф.И.О. исполнителя, личная 

подпись



	1.
	
	
	
	
	

	…..


	
	
	
	
	


Приложение 5 
к постановлению администрации МО «Пустомержское сельское поселение»

№ 129 от 18.08.2022
Форма журнала учета эвакуированного населения сборного эвакуационного пункта

Лицевая сторона

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ЭВАКУИРУЕМОГО НАСЕЛЕНИЯ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА № _______

наименование организации

Начат «___» _____________20___г.

Окончен «___» ____________20___г.

Обратная сторона

	№ п/п
	Дата 

прибытия
	Время 

прибытия
	Наименование 

объекта экономики
	Количество 

прибывшего на СЭП

населения
	Данные о формировании эвакуационных колон


	Примечание 

	
	
	
	
	
	Дата, номер 

учетной ведомости 
	Количество 

эвакуируемого населения
	Эвакуационная 

колонна (авто-, жд-, личный транспорт, 

пешим порядком)
	Пункт направления эвакуационной 

колонны

	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…..


	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6 
к постановлению администрации МО «Пустомержское сельское поселение»

№ 129 от 18.08.2022
Форма донесений начальника СЭП
1. После получения распоряжения на эвакуацию председателю постоянной эвакуационной  комиссии МО «Пустомержское сельское поселение»
ДОНЕСЕНИЕ № 1

Сборный эвакуационный пункт №  ___ МО «Пустомержское сельское поселение» к приему эвакуируемого населения ГОТОВ.

«_________» часов «______»  _________________ 20__ года

Начальник сборного эвакуационного пункта № ____ МО «Пустомержское сельское поселение»

2. После начала приема эвакуируемого населения председателю постоянной эвакуационной комиссии МО «Пустомержское сельское поселение»

ДОНЕСЕНИЕ № 2

О количестве прибывшего/размещенного эвакуированного населения на приемный эвакуационный пункт № ___ МО «Пустомержское сельское поселение»

	Подлежит

прибытию
	Подлежит

отправке
	Прибыло
	Отправлено
	Ожидает отправки

	час.
	чел.
	час.
	чел.
	час.
	чел.
	час.
	чел.
	час.
	чел.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник сборного эвакуационного пункта № _____  МО «Пустомержское сельское поселение»

3. Представляется по окончании эвакуации председателю постоянной эвакуационной комиссии МО «Пустомержское сельское поселение»
ДОНЕСЕНИЕ № 3

Об итогах выполнения эвакуационных мероприятий по сборному эвакуационному пункту № _____ МО «Нежновское сельское поселение»

	Прибыло, чел
	Отправлено, чел.
	Куда отправлено
	Вид отправки 

(авто-, жд-, личный транспорт, 

пешим порядком)
	Примечание

	
	
	
	
	


Начальник сборного эвакуационного пункта № _____ МО «Пустомержское сельское поселение»

























Спасательные службы гражданской обороны 


поселения





Постоянная 


эвакуационная комиссия 


поселения





Начальник СЭП





Заместитель начальника СЭП





Старший комнаты матери и ребенка





Сотрудники комнаты 


матери и ребенка





Сотрудники 


транспортной


группы





Начальник


транспортной


группы





Воспитатели


комнаты матери 


и ребенка





Старший 


воспитатель 


комнаты матери 


и ребенка





Сотрудники группы (поста) охраны общественного порядка





Начальник группы (поста) охраны общественного порядка





Сотрудники группы формирования 


колонн








Начальник группы формирования 


колонн





Сотрудники группы регистрации 


и учета








Начальник группы регистрации 


и учета





Сотрудники 


медицинского пункта





Начальник 


медицинского 


пункта





Сотрудники 


комендантской службы








Комендант





Сотрудники 


стола справок





Дежурный


стола справок


























